
1ère journée  

Je découvre les Marchés Publiques 

➪ Le vocabulaire de la commande public  
Règles de transparence, spécificités de la

commande public


➪ Les acteurs de la commande public et leur rôle 
respectifs 

➪ Les règles des marchés publics 
Règles de transparence, spécificités de la

commande public 

➪ Les différentes types de marchés 
Appels d’offres ouverts ou restreints,

marché négociés, accords-cadres, SAD

et enchères inversées.


Je cherche et je sélectionne des Marchés 
Publics 

➪ Détecter les appels d’offres pertinents 
Avis de publicité (AAPC), dossiers de

consultation (DCE)


12h00 - 13h00 : Déjeuner
➪ Les principaux supports de publicité 
Journal officiel de l’Union Européenne, Bulletin 
Officiel des Annonces de marchés Public, Journaux 
d’annonces légales, Profil acheteur, plateformes 
mutualisées. 


➪ Mise en place d’une veille  
Optimiser son temps grâce à une veille efficace. 

Utilisation des codes CPV


➪ Exercice 
Recherche de marché public


Je décide de répondre ou pas  

➪ DCE 
Dossier de Consultation des Entreprises, 
téléchargements et analyse 


➪ CCP 
Cahier des Clauses Particulières Techniques et 
Administratives


➪ Grille d’aide à la décision

2ème journée 

Je prépare ma réponse 

➪ Dossier candidature  
Formulaire de déclaration du candidat DC1, DC2, DC4


➪ Groupement  
Co-traitance, sous-traitance, déclaration du 
mandataire 


➪ Offre technique  
Mémoire technique, planning, équipe 


➪ Variantes et achats innovants 

 ➪ Dossier financier   
BPU, DQE, DPGF et Acte d’engagement 


➪ Les erreurs à éviter  

➪ Les 10 règles d’or 

12h00 - 13h00 : Déjeuner
Je dépose ma réponse dématérialisée  

➪ Dématérialisation 
Profil acheteur, DUME, la signature électronique 


Je suis retenu ou pas  

➪ Recevabilité de l’offre 
Etude de la recevabilité de l’offre, analyse, étude 
qualité 


➪ Recours 
Référas pré-contractuels et contractuels, contestation 
de validité du contrat, règlement amiable 


J’exécute le marché et je facture   

➪ Obligations mutuelles 

➪ Facturation du marché   
Chorus 


Quizz de fin de formation.  
Attestation de formation
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